Guida per la migrazione dei contatti dalla rubrica di Horde alla rubrica di M365

1) Accedere su Horde all’url https://webmail.unipa.it, andare sul menu rubrica e cliccare sulla rubrica
personale
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2) Selezionare i contatti che si desiderano migrare (1) e cliccare su esporta (2)
Verra creato un file contatti.csv che verra scaricato nella cartella download
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3) Aprire la webmail di office365 all’url: https://you.unipa.it entrando con le credenziali di unipa e
cliccare sull’icona persone

Outlook N Chiamata di Teams [
| & Home  Visusiza
Bl & Nuovo messaggio & Contrassegna tutti come letti
3}
e | 7 e ©  FEvidenziata  Altra 3 = Fittro

in amivo 4289

inviata

Qi

2
5 PN P—
Aggi refeiti x
~ Cartelle
& Postainamivo 4280
7 Boze 2 wate
1> Posta invista
T Posta eliminats 864

3 Postaindesiderasta 45 want

& @ @ B ¢

> © Archivio

(@ Note

*) ARCHIVIO_MAIL Ly —-—

) ARCHIVIO-14-09-2012
71 archivio2011

“) Cronologia delle conve...
") mail-trash

=) Modell

) Posta indesiderata 0 Seleziona un elemento da leggere

J Rapid IDS 5021 Nessun elemento selezionato

*) salvati

2 saved-drafts

4) Andare in alto a destra su “Gestisci contatti” e cliccare su “Importa contatti”
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5) Verra chiesto di caricare il file CSV. Cliccate su sfoglia, andate a recuperare il file contatti.csv
precedentemente salvato e cliccate su “Importa”. A fine operazione i contatti sono caricati su M365
e possono essere modificati direttamente cliccando sul contatto e sull’icona pennino “Modifica
contatto”
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